Nombre del trimite o servi

Inscripcion de Organizaciones
Comunitarias en el Registro

Breve descripeién del serviclo

La Ley N°19.418 estipula que las municipalidades
llevaran un registro pblico, en el que se inscribiran
las juntas de vecinos y demés organizaciones

Requisitosy antecedentes para acceder al servicio

La constitucion de una organizacion comunitaria seré acordada por
Ios interesados que cumplan con os requisitos que establece la Ley|
N°19.418, ante un funcionario municipal designado por el alcalde,
ante un oficial del Registro Civil 0 un Notario.

i la opci6n elegida es ante un funcionario municipal, se debe
ingresar una carta al municipio solicitando la presencia de un

Tramites y requisitos de acceso a servicios

Enlace de tramite en linea (i es factible)

reunion constitutiva. Todos los documentos deben estar
protocolizados por un Ministro de Fe, Municipal, Oficial Civil
0 Notario.

Dentro de los 3 dias habiles siguientes el Sr. Secretario

Valor del servicio

Enlace a informacién

Lugar donde se realiza o solicta complementaria

Oficina de Partes, No hay informacion

Ley 19.418.

aprobarse en Asamblea Extraordinaria.

asociados. Posteriormente debe ser enviada al Sr. Secretario
Municipal para su aprobacion.

reforma de los estatutos en o que no se adjustare a las
normas de la ley 19.418. La organizacion podra subsanar
las observaciones dentro de igual plazo, contado desde
que éstas le sean notificadas a su Presidente

ila O 6n

0 diere
o dispuesto en este articulo, la reforma de los estatutos.
quedard sin efecto por el solo ministerio de la ley.

Ministro de fe para la constitucion(indicando el nombre de la No tiene s A Gratuito Lunes a Viemes de 08:30
Municipal para obtencion de comunitarias que se constituyeren en su teritorio, h eon- Municipal extendera un Certificado de Depésito. complementaria.
> § institucion, fecha de la reunion y nimero de contacto. 2 3:3
Personalidad Juridica. asi como las uniones comunales que ellas El Directorio Provisional deberd asistir al municipio a firmar
acordaren. ; . . el Libro de Registro de Organizaciones Comunitarias.
En la constitucién se aprobaran los estatutos de la organizacion y i ¢
h ¢ ; La Secretaria Municipal remitira los antecedentes para la
se elegira un directorio provisional. Se levantara acta de Ia Sesion ! a
i " inscripcion en el Registro Nacional de Personas Juridicas
Constitutiva, en la que debera incluirse la nomina e o,
individualizacion de los asistentes, cada asistente debe exhibir su
cédula de identidad.
El acto por el cual se constituyan las asociaciones o fundaciones
constaré en escritura pablica o privada suscrita ante notario, oficial
del Registro Civil o funcionario municipal autorizado por el alcalde.
Copia del acto constitutivo deberé depositarse en la secretaria
municipal del domicilio de la persona juridica en formacién, dentro
del plazo de treinta dias contado desde su otorgamiento. Inscripcion:
Dentro de los treinta dias siguientes a la fecha del deposito, el Ingresar en Oficina de Partes Acta Constitutiva , Estatutos,
secretario municipal podra objetar fundadamente la constitucién de N6mina de asistentes a reunién Constitutiva, suscrita por el
la asociacion o fundacion, si no se hubiere cumplido los requisitos ministro de fe o funcionario ante el cual fue otorgado.
que la ley o el reglamento sefialen. La objecién se notificara al Certificado extendido por Servicio de Registro Civil €
solicitante por carta certificada. Si al vencimiento de este plazo el Identificacion, de No Coincidencia o Similitud de Nombre
Recepcion de antecedentes de| secretario municipal no hubiere notificado observacién alguna, se de la Institucion,
El Titulo XXXIII del Libro Primero del Cédigo Civil N
constitucién y modificaciones de igo Ci entenderé por el solo ministerio de la ley que no objeta la Certificados de Antecedentes del Directorio.
que regula la constitucién de asociaciones y
de constitucién de la organizacién, Carta Dirigida al Sr. Secretario Municipal, solicitando Oficina de Partes.
undaciones sefiala que copia del acto No hay informacién
asociaciones y ONG, para ser| La persona juridica en formacion deberé subsanar las No tiene. realizar la inscripci6n en el Registro Nacional de Personas Gratuito Lunes a Viernes de 08:30
debe en la Secretarfa complementaria.
enviados al Registro Nacional de observaciones formuladas,dentro del plazo de treinta dias, contado Juridicas sin fines de lucro. a13:30 Hrs.
Municipal del domicilio de la persona juridica en
Personas Juridicas sin fines formacion desde su notificacién. Los nuevos antecedentes se depositaran en
ucro. Ia secretaria municipal, procediéndose conforme al inciso anterior Modificacion de Directorio:
El 6rgano directivo de la persona juridica en formacion se Ingresar en Oficina de Partes Acta de eleccion de
entenderé facultado para introducir en os estatutos las Directorio.
modificaciones que se requieran para estos efectos. Certificados de Antecedentes del Directorio electo.
Si el secretario municipal no tuviere objeciones a la constitucion, o Carta Dirigida al Sr. Secretario Municipal, solicitando
vencido el plazo para formularlas, de oficio y dentro de quinto dia, el realizar la modificacion en el Registro Nacional de
secretario municipal Personas Juridicas sin fines de lucro.
archivara copia de los antecedentes de la persona juridica y los
remitira al Servicio de Registro Civil e Identificacién para su
inscripcion en el Registro Nacional de
Personas Juridicas sin Fines de Lucro, a menos que el interesado
solicitare formalmente hacer la inscripcion de manera directa.
Las Asociaciones, Corporaciénes, Fundaciones y ONG
deberan informar sobre la modificacion del Estatuto al
Modificacion de Estatutos, La modificacién de estatutos de acuerdo a la Ley Secretario Municipal, acompatando el acta (escritura Oficina de Partes.
o Se debe realizar una asamblea extraordinaria destinada No hay informacién
Asociaciones, Corporaciones, ONG |N°20.500 y el Cédigo Civil debe realizarse en No tiene pblica, instrumento privado protocolizado, o copia Gratuito Lunes a Viernes de 08:30
exclusivamente a la modificacion de los estatutos complementaria.
y Fundaciones Asamblea Extraordinaria autorizada notarial) de la asamblea en donde se acordo la a13:30 Hrs.
modificacion, copia de los Estatutos reformados y el
Informe Favorable otorgado por el Ministerio de Justicia.
Con fecha 27 de febrero de 2019, se publicd en el
Diario Oficial Ia ley N° 21.146 que *Modifica diversos
cuerpos legales, con el objetivo de simplificar el
de calificacion de las elecciones de las juntas de
1] Puede ser solicitado de forma presencial, al correo Oficina Secretaria hitps:/www.munipuchun
vecinos y La Dirigido a Organizaciones Comunitarias constituidas bajo la Ley > ?
Entrega de Manual de Eleccions T No tiene. 1,0 Gratuito Secretaria Municipal y | cavi
Municipalidad de Puchuncavi ha estimado 19.418, que tengan sus directorios vencidos. : i
e pagina web institucional. Pégina Web. anuales/manual2024.pdf
necesario apoyar en los tramites a seguir para la
renovacion y calificacion de directivas de
organizaciones comunitarias poniendo a disposicion
el Manual de elecciones con formularios para llevar
 cabo el proceso.
La Comisién Electoral de la organizacién comunitaria deberd hitps:/fwwnw munipuchun
En conformidad ala Ley 21.146 que modificé Ley | comunicar la fecha de realizacion de Ia elecci6n de Directorio. La i
; : 2 - Direc Ingresar en Oficina de Partes formulario contenido en Oficina de Partes
Comunicacion  de fecha  de|19.418, se debe comunicar la fecha de eleccion  |comunicacin debe realizarse con a lo menos 15 dias habiles de ; php
. - “ 5 No tiene Manual de Elecciones o carta informando fecha de la Gratuito Lunes a Viernes de 08:30
Elecciones de Directorio. Directorio de Junta de Vecinos y demés anticipacion, de lo contrario la eleccién no tendra validez. Dicho o botvievi hitps:/fwww. munipuchun
Organizaciones Comunitarias documento seré publicado por el municipio en la pagina web 30 Hrs. i
institucional. pdf
Ingresar por Oficina de Partes dentro de los 5 dias habiles
de realizada la eleccion, los siguientes documentos:
-Acta de eleccion
Recepcion de Documentos de Regisiro de Socios Actualizado.
Proceso Eleccionario de Directorio para los efectos del Registro Pablico do las Verificado el depésito y conformidad legal de todos los -Registro de Socios que sufragaron en la Eleccion
de Organizaciones Comunitarias | o b4(6 9 100102 (8 Beg o PUBICO 1 B | antecedentes, el Secretario Municipal extender un certiicado de -Acta de Establecimiento de la Comision Electoral de Oficina de Partes No hay informacién
Constituidas porla Ley Ne19.418, | o/t B oIl S0 (e d: loccion | vigencia de carécter provisorio, el cual tendré una vigencia de 30 No tiene. Acuerdo a lo Sefialado en los Estatutos. Gratuito Lunes a Viernes de 08:30 ng‘emwa”a
para su posterior envio al Registro de directorio. s corridos renovable en caso de existir reclamo pendiente ante el -Certificado de Antecedentes de los Socios Electos a13:30 Hrs.
Nacional de Personas Juridicas sin Tribunal Electoral Regional. emitidos por el Senvicio de Registro Civl e Identificacion
Fines de Lucro. que permita dar cuenta de lo senalado en el articulo 20
letra d) de la Ley 19.418.
-E1 Sr. Secretario Municipal extenderé un Certificado
Provisorio de Vigencia de Directorio, que tendréa una validez|
de 30 dias.
Deben enviar carta al Secretario Municipal comunicando la
modificacion de los Estatutos, adjuntando: copia del libro
de Acta de asamblea general extraordinaria donde se
modifica los estatutos, nomina de socios asistentes a esa
; ) asamblea; copia de los estatutos nuevos. Dentro del plazo
Las modificaciones a los Estatutos s6lo podrén ser aprobadas en ¢
s ; de treinta dias, contado desde que hubieran sido
Modificacion de Estatutos La moificacion de estatutos de organizaciones de ~|asamblea general extraordinaria, especialmente convocada al i . Oficina de Partes ;
T : recepcionados en el municipio, se aprobara u objetar la No hay informacion
Organizaciones constituidas bajo la |caracter territorial y las de carécter funcional debe |efecto y con el acuerdo de la mayoria absoluta de los miembros No tiene Gratuito

Lunes a Viernes de 08:30
a0 complementaria.
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Recepcion Correspondencia

Recepcion de correspondencia y derivacion a los
diferentes departamentos, tales como cartas.

To0a “Gebe Venir con U N° Gé TeleTono ae
contacto. En caso de organizaciones comunitarias debe venir
firmada por el directorio y timbre de la institucién. En el caso de
persona natural debe i con sus datos personales y firma
correspondiente. El contribuyente debe ingresar con copia de

Debe ser presentada personalmente de lunes a viemes, de

Oficina de Partes.

No hay informacion

Jiion ofcis digidas i Alcallde. d::oncem Municipal, o |respad.para sertmbrada y frmaca po lta funcionara e ofina No tiene 06:30 1 1530 noras. an1a Ofitina de Partbs. Gratuito Lunes a \/:\‘e;rée: deos30 |0
n solicitudes, ‘e | de Partes. Luego de la recepcion de la correspondencia, debe ser a13:30 Hrs.
Ia Ley de transparencia, entre otros revisada, derivada y autorizada por el Secretario Municipal a cargo
del departamento, para su entrega final a los departamentos
La ley regula las audiencias solicitadas por lobbistas y gestores
Esta Ley al Sr. Secretario Municipal fe da la calidad|( MereSes particulares. Tienen el deber de llenar completamente )
e Suleto Pasivo, * Sujeto Pasivo: son Ias el formulario de solcitud de audiencia, La solicitud debe hacerse en la web a través del formulario
Solicitud de Audiencias al Sr. . g proporcionando informacion fidedigna, relativa a los asistentes a la | https:/Auaw.leyiobby.qob.cliadmin/auth/prelo |en linea que esta disponible. La autoridad requerida tiene s
autoridades y funcionarios frente a los cuales se dopor . No hay informacion
Secretario Municipal a través de la 5 A audiencia, si leyiobby.qob.cl/ |un plazo de tres dias habiles para aceptar o negar la Gratuito Pagina WEB
realiza lobby o gestion de interés particular, los 5 complementaria.
Ley Lobby perciben o no remuneracion por la actividad, y la materia que se | solicitud/audiencia/637 solicitud. En caso de aceptar, la audiencia puede ser
cuales deben cumplir deberes de registroy A
ransparencia que establece (a ey tratard, especificando delegada en otro funcionario del servicio.
g Ia decision que se pretende obtener (Articulo 5° de la Ley N°
20.730).
La ley regula las audiencias solicitadas por lobbistas y gestores
Esta Ley a los Sres. Concejales le da la calidad de Zf;‘r‘:::ii Z:”S‘Z:‘I':"’j‘; dz‘eaﬁfj"‘;";:be’ dellenar completamente
Sujetos Pasivos. * Sujeto Pasivo: son las . La solicitud debe hacerse en la web a través del formulario
Solicitud de Audiencias al Sres. proporcionando informacién fidedigna, relativa a los asistentes a la | hitps:/iwvwwrleyiobby.gob.cliadmin/auth/prelo
! autoridades y funcionarios frente a los cuales se " en linea que esta disponible. La autoridad requerida tiene No hay informacién
Concejales através de la Ley audiencia, si in?redirect_int=hitps://www.leyiobby.gob.cl/ Gratito Pagina WEB
realiza lobby 0 gestion de interés particular, los un plazo de tres dias habiles para aceptar o negar la complementaria.
Lobby perciben o no remuneracién por la actividad, y la materia que se |solicitud/audiencia/637
cuales deben cumplir deberes de registroy ratars, especificands solicitud.
ransparencia que establece la ley. Ia decision que se pretende obtener (Articulo 5° de la Ley N°
20.730).
La recepcion es de forma presencial y escrita en Oficina de
Partes, los datos que deben estar presentes en toda
solicitud son: Nombre, apellidos y direccion del solicitante,
Esta ley reconoce a todas las personas su Derecho !
e e atian Pl Bt doroca y de su apoderado, en su caso. Identificacion clara de la
Recepcion Formularios Solicitud Para hacer una Solicitud de Acceso a la Informacion Pdblica por informacion que se solicita como su materia, fecha de Oficina de Partes
- funciona como una llave que permite a cualquier hitps:/iwww. portaltransparencia.cliPortalPdT j v 4 | rencia.cliPortalPdTidesc
Acceso ala Informacion Publica, e Ley de Transparencia, usted tiene dos canales o formas de hacerlo - emision o periodo de vigencia, origen o destino, entre Gratuito Lunes a Viemes de 08:30
persona acceder ala informacion piblica, es decir, 4 lingreso-sai-v27id0rg=658 ° e io-de:
Ley N°20.285. electrénicamente o presencialmente otras. Firma del solicitante estampada por cualquier medio :30 Hrs.
aquella que se encuentra en poder de cualquier § solicitud-de-informacion
due s habiltado. Nombre del 6rgano al que se le pide la
Institucion Piblica. . °
informacion. Se proporcionaré formulario de solicitud de
informacion en caso que el usuario no o posea y se
entregara copia timbrada de respaldo al usuario.
La Oficina de Medio Ambiente recepcion denuncia
sobre, Descarga de aguas senvidas a la via publica
Ta Oficina de Medio Ambiente recepcion denuncia
sobre. Olores
La Oficina de Medio Ambiente recepcion denuncia
sobre, Emision de Materiales Particulados
La Oficina de Medio Ambiente recepcion denuncia las denuncias deben ser presentadas con los siguientes Una vez ingresada la denuncia , la oficina se realiza visita a
sobre, C de cursos de agua o 9 terreno donde de comprobarse la situacién se cursa una
1- Nombre completo del Denunciante, 2-Rut, 3- infraccion a quien este cometiendo el hecho, esta denuncia Presencial en Oficina de
La Oficina de Medio Ambiente recepcién denuncia | direccion, 4- Nimero telef6nico, 5-Descripion de la situacion q . ”
bre, Veriimiento de rielos & causes de agua posteriormente es derivada al juzgado de policia local. En Medio Ambiente o en | No hay informacion
Denuncia sobre, g denuncia, en este segmento debe describir con el mayor detalle medioambiente@munipuchuncav.cl sin costo
osible la situaci6n que denuncia y si es posible identificar al caso de que la denuncia no pueda ser fiscalizada por la
La Oficina de Medio Ambiente recepcién denuncia P a Y P oficina de medio ambiente o la gravedad del hecho huncavi.cl
infractor. La denuncia para ser ingresada debe ser acompariada
sobre, Quemas ¢ denunciado lo amerite la oficina derivara la denuncia a un
con fotografias o videos que muestren el hecho denunciado. e y ettty
La Oficina de Medio Ambiente recepcion denuncia rgano del estado con competencia en a fiscalizacién
sobre, Corte o Tala de Bosque Nativo
La Oficina de Medio Ambiente recepcion denuncia
sobre, Incumplimiento de RCA.
La Oficina de Medio Ambiente recepci6n denuncia
sobre, Disposicion de residuos solidos domiciliarios
o peligros en lugares no habilitados.
las personas que requieran veneno de roedores deben
presentarse en la oficina de medio ambiente ubicado en el
<o realiza la entreqa de tabletas para el control de edificio consistorial y/o en la delegacién de las ventanas
9 P Debe presentarse en la oficina de medio ambiente con el registro con su registro social de hogares, el cual debe encontrarse Presencial en Oficina de No hay informacion
Veneno Roedores roedores a las familias que se encuentran dentro del No sin conto
social de hogares dentro del 40 dentro del 40%, hay se le hara entrega de tabletas para el Medio Ambiente complementaria.
140% en el registro social de hogares
control de roedores y un instructivo de como utilizarla, este
beneficio se entrega maximo dos veces por affo a cada
familia que lo solicite
a) Cédula nacional de identidad o de extranjeria vigentes;
b) Certficado de estudios en original o fotocopia legalizada que
acredite ser promovido a ler. Afio de ensefianza media o superior. i
1.- Debera solicitar hora de manera presencial en
c) Acreditar residencia mediante cualquier medio de prueba Direccion de Transito, Valor general por clase de | Direccion de Transito,
Licencia de Conducir Clase B y C (primera vez, 18  [admisible en derecho, ya sea, certificado otorgado por la junta de . g 4 " | Nohay informacién
" . NO 2.- Acreditar idoneidad moral. (mediante certificado de [licencia 0.65 UTM Municipalidad de
Afios de edad 0 mas) vecinos o documento del Registro Social de Hogares, entre otros. , complementaria.
antecedentes) Puchuncavi
d) Cancelar el valor correspondiente de la licencia y del certificado i
3.- Aprobar examen psicotécnico
de antecedentes, ambos pagos se tramitan en el departamento de
wansito.
a) Cédula nacional de identidad o de extranjeria vigentes.
b) Certficado de estudios en original o fotocopia legalizada que
acredite ser promovido a ler. Afio de ensefianza media o superior.
Se puede descargar del MINEDUC
¢) Acreditar residencia mediante cualquier medio de prueba 1.- Debera solicitar hora de manera presencial en
admisible en derecho, ya sea, certificado otorgado por la junta de Direccion de Trancito, Valor general por clase de | Direccion de Transito, 5
Li lase B 17 © No hay informacién
Anlf;";:;;ﬁg)""”“" Clase B (primera vez, vecinos 6 documento del Registro Social de Hogares, entre otros; NO 2.- Acreditar idoneidad moral. (mediante certificado de  [licencia 0.65 UTM Municipalidad de mmylemen[ana
d) Certficado aprobado por la Escuela Conductores clase B; antecedentes) Puchuncavi P -
€) Autorizacion notarial por sus padres o representantes legales; 3.- Aprobar examen psicotécnico
1) Certificado de Nacimiento, y
g) Debera cancelar el valor correspondiente de la licencia y del
certificado de antecedentes, ambos pagos se tramitan en el
departamento de transito.
a). Cédula nacional de identidad o de extranjeria vigentes, 1.~ Debera solicitar hora de manera presencial en
Valor general por clase de s
b). Licencia anterior. Direccion de Transito, s piet Direccion de Transito, | o hay informacién
Examen Control Licencias de Conducir Clase By C |c). Debera cancelar el valor correspondiente de la licencia y del NO 2.- Acreditar idoneidad moral. (mediante certificado de Municipalidad de
Clase adicional sin importar A complementaria.
certificado de antecedentes, ambos pagos se tramitan en el antecedentes) e 038 UM Puchuncavi

le transito.

3. Aprobar examen
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a)Cédula nacional de identidad o de extranjeria vigentes.
b)Tener como minimo 20 afios de edad.
©)Dos aiios de antigiiedad con clase B.

d)Certificado Escuela de Conductores Profesionales.
e)Acreditar residencia mediante cualquier medio de prueba

1.- Debera solicitar hora de manera presencial en
Direccion de Transito,

Valor general por clase de
licencia 0.65 UTM

Direccion de Transito,

No hay informacion

Licencia Profesional A1-A2-Ad (primera vez) admisible en derecho, ya sea, cerificado olorgado por Ia junta de NO 2.- Acreditar idoneidad moral. (mediante certificado de Clase adicional sin importar Municipalidad de complementaria,
vecinos 6 documento del Registro Social de Hogares, entre otros. antecedentes) . nimero 0.35 UTM Puchuncavf
HDcencia anterior 3.- Aprobar examen psicotécnico.
g)Debera cancelar el valor correspondiente de la licencia y del
certificado de antecedentes, ambos pagos se tramitan en el
de transito.
a)Cédula nacional de identidad o de extranjeria vigentes.
b)Certificado Escuela de Conductores Profesionales.
c)Bcreditar, en caso de la Clase A-3, haber estado en posesion,
durante a lo menos dos aios, de la Licencia Profesional Clases A-
1, A2, A-4 0 A-5. Tratandose de la Clase A-5, los postulantes
deberan acreditar haber estado en posesion, durante a lo menos
dos afios, de la licencia profesional clases A-2, A-3 0 A-4.
d)Bcreditar, para el caso de las licencias de conductor profesional 1.- Debera solicitar hora de manera presencial en
clases A-3 y A5, en aquellos casos de conductores que no hayan Direccién de Transito, ealor general pOr c185€ 98 | pireccion de Transito, | o pay informacién
Licencia Profesional A3-AS (primera vez) estado en posesion de las licencias indicadas precedentemente en NO 2.- Acreditar idoneidad moral. (mediante certificado de ge"“d ! . Municipalidad de Y
la letra c, haber aprobado un curso teérico y practico especial, que antecedentes) lase adicional sin importar Puchuncavi complementaria.
contemple el uso de simuladores de inmersion total u otra - Aprobar examen psicotécnico. nimero 0.35 UTM
tecnologia equivalente, (dos aiios de antigiiedad con clase By 20
afios cumplidos).
e)Acreditar residencia mediante cualquier medio de prueba
admisible en derecho, ya sea, certificado otorgado por la junta de
. e Cond vecinos 6 documento del Registro Social de Hogares, entre otros.
feencia de Conducir fLicencia anterior.
g)Debera cancelar el valor correspondiente de la licencia y del
certificado de antecedentes, ambos pagos se tramitan en el
le transito.
)0édula nacional de identidad o de extranjeria vigentes, 1.- Debera solicitar hora de manera presencial en
b)Licencia anterior. Direccion de Transito, Valor general por clase de | o ci6n e Transito, .
Examen Control Licencia Profesional A1-A2-A3-Ad- = § licencia 0.65 UTM : No hay informacién
c)Debera cancelar el valor correspondiente de la licencia y del NO 2.- Acreditar idoneidad moral. (mediante certificado de Municipalidad de
Clase adicional sin importar A complementaria.
certificado de antecedentes, ambos pagos se tramitan en el antecedentes) ; Puchuncavi
A namero 0.35 UTM
de trénsito, 3.- Aprobar examen
&)Qédula nacional de identidad o de extranjeria vigentes.
c)Acreditar residencia mediante cualquier medio de prueba 5 g Direccién de Transito, i
Licencias Clase Dy E admisible en derecho, ya sea, certiicado otorgado por la junta de NO 2.- Acreditar idoneidad moral. (mediante certificado de licencia 0.65 UTM Vunicipalidad de No hay informacion
vecinos o documento del Registro Social de Hogares, entre ofros. antecedentes) Clase adicional sin importar Puchuncavi complementaria.
d)Debera cancelar el valor correspondiente de Ia licencia y del 3.- Aprobar exdmenes teérico, fisico, psicotécnico y namero 0.35 UTM
certificado de antecedentes, ambos pagos se tramitan en el [préctico
de transito.
a)Qédula nacional de identidad o de extranjeria vigentes.
b)Tener como minimo 18 afios de edad.
¢)Certificado de curso institucional correspondiente. 1.- Debera solicitar hora de manera presencial en
- ° Valor general por clase de s
d)Acreditar residencia mediante cualquier medio de prueba Direccion de Trandito, Hoomei o e U Direccion de Transito, | o oy informacién
Licencia Clase Especial Clase F admisible en derecho, ya sea, certificado otorgado por Ia junta de NO 2.- Acreditar idoneidad moral. (mediante certificado de Municipalidad de Y
Clase adicional sin importar A complementaria.
vecinos o documento del Registro Social de Hogares, entre otros. antecedentes) ; Puchuncavi
5 N nimero 0.35 UTM
€)Debera cancelar el valor correspondiente de la licencia y 3.- Aprobar examen psicotécnico.
certificado de antecedentes, ambos pagos se tramitan en el
departamento de transito.
2)0éaula nacional de identidad o de extranjeria Vigentes, 1. Debera solicitar hora de manera presencial en val © bor clase d
b)Licencia anterior. Direccion de Transito, ey %€ 9¢ | pireccion de Transito, | o 1o informacion
Examen Control Clases Especiales D-E-F c)Debera cancelar el valor correspondiente de la licencia y del NO 2.- Acreditar idoneidad moral. (mediante certificado de o | ) Municipalidad de Y
certificado de antecedentes, ambos pagos se tramitan en el antecedentes) lase adicional sin importar Puchancavi complementaria.
de transito 3.- Aprobar examen namero
a)Traer cédula de identidad vigente. .
i 1.- Debera solicitar hora de manera presencial en
b)Debera cancelar el valor correspondiente de la licencia y del Direntn do Traneit Direccion de Transito,
i a . " | No hayinformacion
Duplicados de Licencia otorgadas por la certficado de antecedentes por articulo 29 ley de transito 18.290, ( NO 2 Acreditar idoneidad moral. (mediante certficado de Duplicado cualquiera sea s Municipalidad de o hay informacior
Municipalidad de Puchuncavi en cuyo registro no tenga pendiente tramite con un tribunal de A complementaria.
% antecedentes) Puchuncavi
justicia o esté suspendida) ambos pagos se tramitan en el
de trénsito,
a)Traer cédula de identidad vigente,
b)Debera cancelar el valor correspondiente de la licencia y del
certificado de antecedentes, ambos pagos se tramitan en el .
. 1.- Deberd solicitar hora de manera presencial en
departamento de transito. Direccion de Transito, Direccion de Transito,
' . " " | No hay informacion
Duplicados de Licencia otorgadas por otras c)Bcreditar residencia mediante cualquier medio de prueba. NO 2. Acrediar Idoneidad moral, (mediante certficado de Duplicado cualquiera seasi|  Municipalidad de 0 hay informacié
Municipalidades admisible en derecho, ya sea, certificado otorgado por la junta de A’ complementaria.
antecedentes) Puchuncavi
vecinos o documento del Registro Social de Hogares, entre otros, y
Nota: este departamento solicitara a la municipalidad respectiva
copia de los antecedentes que dieron origen a la licencia, una vez
recepcionada éstos, se procedera con el tramite de duplicado
a)Presentar cédula de identidad vigente.
b)Debera cancelar el valor correspondiente de la licencia y del
certificado de antecedentes, ambos pagos se tramitan en el
departamento de transito.
o)icencia anterior. 1.- Deberd solicitar hora de manera presencial en
d)Acreditar residencia mediante cualquier medio de prueba Direccion de Transito, Direccion de Transito, | o o informacion
Cambios de Residencia admisible en derecho, ya sea, certificado otorgado por la junta de NO 2.- Acreditar idoneidad moral. (mediante certificado de Cambio de residencia 0401 Municipalidad de y .
vecinos o documento del Registro Social de Hogares, entre otros. antecedentes) Puchuncavi complementaria.
En caso de que la licencia pertenezca a otra municipalidad se
solicitar al municipio correspondiente, copia de los antecedentes
que dieron origen a la licencia, una vez recepcionada en es
municipalidad, se procedera con el tramite de cambio de
residencia.
| Apoyo en materiales de contruccion para reparacion y mejoramiento 1.- Tener domicilio permanente en la Comuna de . Unidad DIDECO del
o construccion de viviendas sociales. Asi mismo, se podra adquirir ° Evaluacion profesional .
. . Puchuncavi. 2.- Contar con Registro Social de Hogares en Municipio, en No hay informacién
Materiales de Construccion materiales para utlizar en muros, piso y techumbre, construccion NO ! > & ldirecta,
la Comuna de Puchuncavi. 3.- Encontrarse en situacion de D
de casetas sanitarias, compra o limpieza de fosas y compra de ylo terreno.
pobreza o vulnerabilidad social. y en terreno.
mediaguas o piezas en caso de emergencias.
Destinado a apoyar a las familias con la alimentacién, en este L Tener domicilio permanente en la Comuna de Evaluacion profesional Unidad DIDECO del
. poyar . Puchuncavi. 2.- Contar con Registro Social de Hogares en p Municipio, en No hay informacion
Caja de Mercaderfa. sentido contempla la entrega de canasta familiar o compra de NO directa, o

alimentos especiales por tratamientos médicos

la Comuna de Puchuncavi. 3.- Encontrarse en situacion de
pobreza o wulnerabilidad social.

yio terreno.

yen terreno




Ayuda Social

Salud.

Destinado a apoyar en la compra de Medicamentos e insumos
médicos y pago de consultas medicas; se podran adquirir
medicamentos e insumos médicos previa evaluacién social y
financiar parcial o totalmente las consultas médicas o examenes en
instituciones de salud privadas, siempre y cuando la atencién
requerida no sea cubierta por el sistema pblico de salud o la
urgencia de este servicio lo amerite. Por otro lado, se podra
financiar el traslado, a través de la contratacion de vehiculos para
pacientes que necesitan didlisis, rehabilitacién o terapias
prolongadas, con dias y cupos definidos. Aquellas personas que no
puedan ser incorporadas en este servicio, existira la posibilidad de
financiar los pasajes de dos personas de ida y uelta segin sea el
caso social solicitante.

NO

1.- Tener domicilio permanente en la Comuna de
Puchuncavi. 2.- Contar con Registro Social de Hogares en
la Comuna de Puchuncavi. 3.- Encontrarse en situacion de
pobreza o wulnerabilidad social.

Evaluacion profesional
dire

Unidad DIDECO del
Municipio, en
b

No hay informacion

cta,
yio terreno.

yen terreno

Infancia,

Destinado a ayudar a las madres en el cuidado infantil, contempla

la compra de pafiales, leche, vestuario, ttiles escolares, entre otros.

NO

1~ Tener domicilio permanente en la Comuna de
Puchuncavi. 2.- Contar con Registro Social de Hogares en
la Comuna de Puchuncavi. 3.- Encontrarse en situacion de
obreza o social.

Evaluacion profesional
directa,

Unidad DIDECO del

No hay informacién

Yio terreno.

Municipio, en
I

ven terreno.

Servicio Funerario.

Se podré colaborar en el pago de servicios funerarios y ayudar al
financiamiento de otros tramites de situaciones de cardcter
urgentes de atender, previa evaluacion del caso.

NO

1~ Tener domicilio permanente en la Comuna de
Puchuncavi. 2.- Contar con Registro Social de Hogares en
la Comuna de Puchuncavi. 3.- Encontrarse en situacion de
obreza o social.

Evaluacion profesional
directa,

Unidad DIDECO del

No hay informacién

Yio terreno.

Municipio, en
b

ven terreno.

Otros (Rebaja en el pago de Aseo Domiciliario;
Entrega de Agua Potable; Limpieza de Fosas;
entre otros).

Este proyecto tiene como objetivo, cubrir variados aspectos que
surgen en casos de urgencia o de gran necesidad, los cuales no
estan integrados en los proyectos anteriores enumerados y tiene la
finalidad de atencion social en casos evaluados por la asistente
social y autorizado por el Director de Desarrollo Comunitario. Tales
como: Trabajos de maquinaria, de Personal Municipal, Rebaja en el
Pago de Aseo Domiciliario y Entrega de Agua Potable, entre otros,

NO

1.- Tener domicilio permanente en la Comuna de
Puchuncavi. 2.- Contar con Registro Social de Hogares en
la Comuna de Puchuncavi. 3.- Encontrarse en situacion de
pobreza o wulnerabilidad social.

Evaluacion profesional
directa,

Unidad DIDECO del
Municipio, en
b

No hay informacién

Yio terreno.

yenterreno.

Beca Municipal

Es un beneficio que consiste en un aporte de dinero para ayudar a
estudiantes, que sean residentes permanentes o tengan domicilio
fjo en nuestra comuna y que sus estudios sean presenciales fuera
de ella. Este es un beneficio renovable, mientras se mantengan las
condiciones que dieron lugar a éste. Sin embargo, todos los aiios
también se abriré un proceso de postulacion para cubrir los cupos

El postulante o renovante debera seguir estudios
totalmente presenciales, cualquiera sea el establecimiento
educacional estipulado en el Reglamento. Esto quiere decir que
esta Beca o sera aplicable para aquellos alumnos o alumnas que
cursan carreras a distancia, virtuales o semi presenciales.

NO

1.- Tener domicilio permanente en la Comuna de
Puchuncavi. 2.- Contar con Registro Social de Hogares en
la Comuna de Puchuncavi. 3.- Encontrarse en situacion de
pobreza o wilnerabilidad social.

El ramite de postulacion se
encuentra contenido en el

Reglamento "Beca
e

Puchuncavi”

Unidad DIDECO del
Municipio.

No hay informacién
complementaria.

Rentas y patentes municipales

Patente Definitiva:

[Certificado recepcion final del local comercial u oficina o kiosco

(namue enla direccion de obras zonificacion y numeracion)
sanitaria o informe (SEREMI de

samd vifia del Mar) calificacin de la actividad si es inofensiva

(cuando corresponda)

Dlniciacion de actividades del servicio de Impuestos Internos (Vina

del Mar),

+Apertura de sucursal: Certificado de la municipalidad en donde

esta la casa matriz. Distribucion del capital propio.

“Traslado de Domicilio: Certificado de deuda emitido por la

municipalidad y ultima patente pagado por el periodo semestral

respectivo.

[Declaracion de capital propio (firmado por el contador).

[IContrato de arriendo firmado ante notario y escritura de la

propiedad fotocopia de cédula de identidad representante legal

DSolicitud de patente entregada por el departamento apara llenar

OTitulo profesional o profesionales (segun la patente)

[Persona juridica, acompafiar lo siguiente sociedad inversion,

Gestion de patentes profesiones, e
industriales, permisos temporales, segn ley de
Rentas N° 3.063.

“Escritura de la Sociedad.

+Protocolizacion del extracto de la escritura,
+Publicacion en el diario oficial
[Carpeta Colgante.

NO APLICA

El pago del proceso de patentes Camerc\ales-A\coho\-

e las

fechas para cancelar son al arde julio (1ra. cuot.a) y 51 de
enero (2da. Cuota) de cada afio,

El calculo del valor de la

Declarado con la cantidad
de trabajadores.

Departamento de
Administracion y Finanzas

Patente Profesional

“Solicitud de Patente Profesional entregada por el departamento

para llenar.

+Escritura de la propiedad o contrato de arriendo del inmueble

recepcionado por la direccion de obras municipales de la consulta

estudio u oficina principal

“Titulo profesional en original y mnocop.a legalizada ante notario.

+Fotocopia de cédula de identid;

“Iniciacion de actividades dommmo comuna de Puchuncavi

+En el caso de los abogados, deben presentar certificado otorgado
or la Corte suprema de fecha reciente y en original

+Declaracion jurada ante notario de no tener patente vigente en otra

comuna y certificado de la municipalidad de no tener deuda.

+En caso de haber obtenido patente en otra municipalidad debera

traer la ultima patente, para no sequir devengando deuda.

NO APLICA

E1 pago del proceso de patentes Comerciales- A\coho\-

e las

fechas para cancelar son al Srde julio (1ra. cuom) y 51 e
enero (2da. Cuota) de cada afio,

05UTM

Departamento de
Administracion y Finanzas

Cobro de Servicio de Aseo
Domiciliario

El aseo domiciliario debe ser cancelado
directamente en el municipio o plataforma, Segin
Io estipula la ley de Rentas n° 3.063.-ademas de la
(Ordenanza Municipal1968 del 24.10.2006.

Propiedades "no agricolas” que su el Avalud Fiscal sea superior a
las 225 utm hasta las 675 utm, superando ese tramo se cancela
directamente en las contribuciones.

‘www.munipuchuncavi.cl

Anual: $68.824.-
Por cuota: $17.206.- (4
cuotas anuales)

Departamento de
Administracion y Finanzas

Venta de terreno para sepultacion simple y doble

Documento de defuncién

NO APLICA

Terreno doble (2,80x2,50

mts)
Valor Julio 2024: $771.814.-
Condiciones: Se vende solo
con papel de defuncion.
Pago al contado o hasta en
24 cuotas con un abono del
10% previo.

Terreno doble (1,10x2,50
mts.
Valor Julio 2024: $308.726.-

Condiciones: Se vende solo

24 cuotas con un abono del
10% previo.

Departamento de
Administracion y Finanzas



http://www.munipuchuncaví.cl/

Cementerio Municipal
Administrativo

Tramite de ingreso de sepultacion y traslados
internos.

Derecho de Sepultacién: La persona encargada del trémite debe
dirigirse al cementerio municipal en Av. La Paz S/N, Puchuncavi.
Iniciar el proceso con la Sra. Paulina Cruz Mufioz (encargada de
terrenos). Posteriormente, cancelar el derecho de sepultacién en el
departamento de administracion y finanzas con la siguiente
documentacién:
tAutorizacion de sepultacion (emitida por la funeraria o registro

civil)
ticamé de identidad del difunto

Esto permitird la inscripcién en los registros del cementerio
municipal de Puchuncav.

Traslado Interno: El familiar solicitante debe enviar una carta al Sr.
Alcalde solicitando autorizacién para trasladar los restos de un
familiar directo. Adjuntar los antecedentes del sepultado, la
ubicacién actual y la futura de la sepultura, fecha estimada del
servicio, datos personales de los solicitantes, y en caso de ser un
hijo solcitante, autorizacién de todos los hermanos para el traslado
de su padre o madre. Incluir fotocopia del carné de identidad del
solicitante.

NO APLICA

Valor Derecho de
sepultacion:
Julio 2024: $8.246.-

Valor Traslado interno:
Julio 2024: $16.492.-

Departamento de
Administracion y Finanzas




