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PucHuncavl, 05 SET. 2014

ESTA ALCALDIA DECRETO HOY LO QUE SIGUE:

VISTQ Y TENIENDO PRESENTE: La necesidad de modificar el Decreto Alcaldicio N2 261/13
de fecha 30.01.14 que aprueba el Reglamento Interno del Concejo Municipal de
Puchyincavi; el Proyecto de Reglamento del rubro que ha sido sometido a consideracién y
andligis del Concejo Municipal; el acuerdo de este érgano colegiado, tomado en Sesién N2
063 de fecha 2 de septiembre de 2014; lo dispuesto en los articulos 12 y 92 de la Ley N¢
18.695; la Resolucion N2 1.600, de 2008, de la Contraloria General de la Republica;
Sentencia de Proclamacién de Alcalde del Tribunal Electoral Quinta Regidn de Valparaiso
de fecha 30.11.2012; y en ejercicio de las facultades que me confiere la Ley Nro. 18.695,
Orgénjica Constitucional de Municipalidades:

DECRETO

1)| APRUEBASE el texto denominado Reglamento Interno del Concejo Municipal de
Puchuncavi, que se adjunta al presente decreto Y que se entiende forma parte
integrante de él.

ESTABLéCESE, que un ejemplar de este Reglamento serd mantenido en Secretaria
Municipal, el cual tendra la calidad de auténtico para todos los efectos legales y
estard rubricado al pie de cada foja por el Secretario Municipal, en su calidad de
Ministro de Fe de las actuaciones Municipales.
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3) DEROGASE todo otro reglamento, ordenanza, decreto o instruccidn que verse
sobre la materia de que trata el Reglamento Interno del Concejo Municipal de
Puchuncavi, que por este acto administrativo se aprueba. ’
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® 4) |ANGTESE, COMUNfQUESE-Y CUMPIASE ‘,
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TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

ART[ LO 1: De conformidad a lo dispuesto en el Art. 92 de la Ley 18.695, Orgénica Constltuclonal
ynicipalidades, el funcionamiento interno del Concejo se regird por las normas del presente
' 'Regla ento.. ‘

(o} al funcionamlento del Concejo; por lo tanto, sélo se regulan aquellos aspectos no
erados en dicha normativa.

TITULO Il" DE LA PRESIDENCIA DEL CONCEJO

. ARTICULO 3 La presidencia del Concejo estd radicada en ‘el Alcalde, y en el eJercucio de estas
funclomes le corresponderé

1) Prasidir Ias reuniones ordinarias y extraordinarias, declarar la falta de quérum para Ilevarlas a

“efdcto, dirigir y cerrar los debates, someter a votacién todas las materias que requieran

-prgnunciamiento del Concejo y dar por finalizadas las reuniones, al término ‘de la hora

mdxima prevista para ello o en caso de faltar el quérum necesario para sesionar o agotada que

- .sed la tabla. Sia la hora de citacién no hubiese quérum, se esperard hasta un maximo de 15
. minutos, antes de declarar suspendida la reunién.

2) - Citd ra reuniones extraordinarias, de propia iniciativa.

3) Suspender las sesiones extraordinarias a que él haya convocado, cuando concurran motlvos de :
" fuetza mayor. Para éste efecto, se deberd dar aviso previo a los Concejales.

A)"Conifeccxonar las tablas de las reuniones ordinarias y extraordinarias, debiendo en estas _
ultitas atenerse al objetivo de la convocatoria.

5) . Veldr por la entrega oportuna de los informes técnicos a los Concejales, segln sea la
imp brtanua de la materia a tratar.

* ARTICULO 4: En caso de ausencia del Alcalde, presidir la sesién el Concejal presente que haya -
obtenidg individualmente mayor votacién ciudadana en la eleccién respectiva, segin lo
‘establecjdo por el Tribunal Electoral Regional. En éste caso, el Alcalde subrogante partncnparé en

las seslo es, s6lo con derecho avoz.

: Tamblé en Ios casos de ausencia del Alcalde titular, la representacién protocolar del mumcnplo, o
serd as mida por el Concejal que haya obtenido mayor votacién ciudadana ‘en la eleccién )

respecti\Ja De no estar presente el concejal con mayor votacién, se segunré en el orden o

. decreciefte que haya resultado de la eleccién respectiva.
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TITULO Ili: DEL SECRETARIO DEL CONCEJO

ART[QULO 5: El Secretario Municipal o quien lo subrogue desempefiar4 las funciones d‘.e Secretario
del Concejo. - '

ARTICULO 6: Al Secretario Municipal le corresponders:

1)"Ser el Mlmstro de Fe de las actuacionesy acuerdos que adopte el Concejo. En el ejercicio de )
' nclén antes de cada votacién indicars segin la materia el quérum requerido.

3) Comunicar o transcribir, segtn corresponda, los acuerdos del Concejo.

- 4) Vel r por la ‘notificacién por cédula o por correo electrdénico en la direccién seﬁalada por el ’
Concejal, de las- citaciones a sesiones ordinarias y extraordinarias, con indicacién .de la o las
: materl sa tratar en ellas, previa providencia del Alcalde, a lo menos con 24 horas de ant:cupaclén

_5) Levantar acta de cada sesién que celebre el CONCEJO e incorporarla al archivo digital que s

llevard gl efecto, msertando en un archivador especial los documentos que determme el CONCEJO.

. 6) D:fu dir a: través de los medios de comunicacién. social, cuando el Concejo se lo haya.

‘encom ndado ‘expresamente, las actividades desarrolladas, las materias tratadas y los acuerdos_'"
osen las respectivas sesiones.

.adopta

7) Red3 ctar y velar por el despacho de las citaciones a funcionarios muniapales y las mv:tacnones

. apersopas ajenas al Municipio, que determine el Concejo. Lo mismo debers realizar con los ofici cios .
- por.los uales se solic:te los informes o asesorfas que el Concejo estime necesarios. Estos of‘ clos )
. deberdan ser suscritos por el Alcalde en su calidad de presidente del Concejo, o en caso de ausencia h

“de éste, por su subrogante legal. La correspondencia interna debera ser suscrita por el Secretano’ -

~ Municipal.

8) Llevar y mantener al dia los libros de actas de correspondencua Y otros que se estimen.‘ :
necesarlos por eI Concejo. : ‘

" 9) Reclblr, reglstrar distribuir y archivar, segln corresponda, la documentacuén que reciba el A

_ | ’Concejo v Concejales Asimismo deberé despachar toda documentacién que emane del Concejo

© 10) Ase sorar al Presndente del Concejo en la elaboracién de las tablas de las materias a tratar en o
las sesiopes, las que deberé colocar en los ficheros oficiales de la Mumcnpahdad -

’ 11) Codrdinar y supervisar el trabajo de apoyo de las comisiones de trabajo a que se ref‘ere eI
tftulo Vil de éste Reglamento.

'12) Realizar en general todas las tareas que le encomiende el Concejo, o especuf:camente el i
. Alcalde an su cahdad de Presidente. '
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TITULO IV: DE LAS SESIONES

-ARTI'C ULO 7: Las sesiones ordinarias y extraordinarias requerirén de la presencia de la mayorfa de

-_Io_s Concejales en ejercicio y del Secretario Municipal, en su calidad de Ministro de Fe.Por
~.consiguiente, el quérum para sesionar serd de 4 Concejales, excluido el Alcalde, en los casos que .~
estén todos en ejercicio.

S efectos de contabilizar la asistencia a las sesiones ordinarias o extraordinarias, los

- En las|sesiones ordinarias se podrd contemplar la asistencia de los jefes de unidades munlcipales'
~ titulargs y sélo en casos de impedimentos de estos serdn reemplazados por sus correspondientes

subrogantes. En las sesiones extraordinarias se podrd contemplar a lo menos la participacién de

" los jefes de- umdades que estén relacionados con los temas propios de la tabla. Con todo, en los

" casos que algunos de los Jefes de unidades munlcipales no asistan a las sesiones regulares, por
- acuerdo de un tercio de los miembros del Concejo, se podrd citar a cualqulera de estos paraque
- concurran a la sesién Inmediatamente siguiente. : '

ARTICULO 8: Las sesiones ordinarias serdn 3 mensuéles, y se efectuaran los primeros, segunddé Y
tercer artes de cada mes a las 15.30 o en el dia y hora que se acuerde por el Concejo de acuerdo

a lo dispuesto en el Inciso final de éste articulo.

En casq de que ‘el dfa de la sesién recalga enundia mhébll se celebrard al dfa sigulente hébil

Cualqu er camblo de dfa y/u horario de una sesién ordinaria, sélo podra ser aprobada por Ia -

“mayorfa del Concejo en una sesion con anterioridad.

:ARTfC LO 9:. I.'as sesiones extraordinarias deberan ser convocadas por el Alcalde, por el Concejal
Presidente en el caso que corresponda, o a peticién expresa de dos o0 mas Concejales. En ambos )

stas- convocatorias se efectuaran por intermedio del Secretario. El dfa y hora de estas
sesione serd determlnado por el Alcalde o por el Conce]al Presidente, dentro de los 03 dfas

_hébiles igunentes

ART[CU O 10: Las citaciones tanto a sesiones ordinarias como extraordinarias serdn practlcadas

: con. un anteriorldad minima de 24 horas del fijado para la sesién, salvo cuando se trate de la
' provisnén de la vacancna del Alcalde, en cuyo caso se requerirdn 3 dias como mfmmo

: Las citacnones deberén remitirse al domicilio o bien ala dlreccién del correo electrénico declarado

por cadluno de los Concejales, sin perjuicio de informar adicionalmente por otros medlos, sl asl

se estim aconSeja ble.

Conjuntamenite con la citaclén, se enviara a los Concejales la tabla de la sesi6n a que se convoca, y -
-todos los antecedentes necesarlos para el debido y oportuno conocimlento de Ias materlas a

‘ tratar

" ARTIcuLo 11 Si a la hora de 1a sesién no existiese quérum, se esperaré 15 mnnutos antes de dejar‘ g
'cohstancia de la falta de éste y suspenderla por el Presidente del Concejo.

Se dejard constancia de la circunstancia anterior por el Secretario con indicacién de los Concejales ,

_ asistentes y- ausentes, y las correspondientes justificaciones de estos dltimos si se hubleren :

presentaflo. -

._{ARﬂCULO 12: Si la reunién suspendida fuera ordinaria, los Concejales aslsten_tes quedaran citadoé -

sin- nuevp trdmite para el dia subsiguiente hdbil, a la misma hora, debiéndose comunicar éste -
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‘hechd a los ausentes por intermedio del Secretario.

Las ses

_ iones extraordinarias requerirdn de una nueva citacién, efectuada enla forma estableCIda
enel A ' |

rt. 10 del presente Reglamento.

~ARTIcULO 13: Los acuerdos y resoluciones vinculantes del Concejo, sélo pueden adoptarse en
_Presel cia del Secretarlo Municipal, en su calidad de Ministro de Fe. :

En casp de sesiones secretas, solo serd obligatoria la presencia del Secretario Municipal, pudiendo
si el Concejo asf lo acuerda, autorizar la participacién de otros funcionarios 0 personas que estén
relacionadas con el tema en discusién. Para efectuar una sesi6n con caricter de secreta, se
“requie re del acuerdo de los dos tercios del Conce;o

TITULO V: DEL DESARROLLO DE LAS_SESIONES

,ARTfCU LO 14: La seSIén serd abierta por el Presxdente con la siguiente frase: “En nombre de DIOS,‘.
la Patria y la’Comuna se abre la sesién”. Ya abierta, ésta se desarrollard de acuerdo al orden de la

tabla.

- H Alcal e 0 Concejal Presidente podré por razonesjustlflcadas proponer la modlflcacién del orden '
de la tabla lo cual sélo proceders si hay acuerdo de la mayorfa de los Concejales. presentes,

| incluidg el Alcalde

 ARTICU O 15:‘ Las tablas de las sesiones ordinarias deberan contener los siguientes puntos:

~a) Aprpbacién del acta de la sesién anterior
b) Correspondencia
¢) Cuepta del Alcalde o Presidente :
d) Te ario, con informe de comisiones si se trata de materias de su especialidad.
~e) Asuntos pendientes de sesiones anteriores
_f)  Visitas normadas
g) Visitas a terreno
h) Varios o.incidentes

* Respecto a Iés materias del temario; en general, estas se presentardn por el Alcalde en proyectos -
escritos, que-se enviardn conjuntamente con la citacién, los cuales contendrin a Io menos lo
‘5|gu|ente ObjethO de la iniciativa, fundamento legal y texto del acuerdo.

| I'_Se, podr n agregar antecedentes anexos que complementen el proyecto de acuerdo. En el caso de-
-,ausencia del Alcalde titular, los proyectos serdn suscritos por el Alcalde Subrogahte :

‘Sin perjuicio: de lo anterior, también los Concejales podrén someter a consideracién del Concejo, .
las matgrias.a que se refiere el articulo 65 de la Ley 18695, Orgénica Constitucional de -
vaunIcip Iidad siempre que ellas no tengan incidencia fi inanciera, ajustindose a lo_s ‘

‘ _p'rocedi ientos cntados anteriormente.

Respecto| de Ia correspondencia recibida, ésta serd enviada a cada: uno de los concejales'
'conjunta ente con la citacién a la sesion.

La cuent del Alcalde, que serd solo informativa, corresponders a un resumen de las actlwdades

- principal s desarrolladas después de la dltima Sesién del Concejo y hasta la presente.
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- ARTFCULO 16° Las Actas a lo menos, deberdn contener la némina de los Concejales asistentes y
.auselltes, la tabla de la sesi6n, un resumen de las materias tratadas y de los acuerdos adoptados
.cons : : :

s correspond ientes votaciones.

Las gctas serén escritas mediante computador e impresas en papel tamafio oficio y

. postefiormente entregadas y enviadas por correo. electrénico a los Concejales para su

conoc miento, con una antelacién minima de 24 horas de la sesién inmediatamente sngunente,

E oportumldad en la cual se someters a votacién.

De exjstir objecmnes, éstas serdn consrgnadas en el Acta de la sesién siguiente. Cuando las,

- obsenvaciones u objeciones sean mds de una, éstas deberén ser presentadas por escrito para

asegurar su-correcta incorporacién en el Acta.

. Unavez aprobada el Acta, serd firmada por el Alcalde o Presidente y por el Secretario Municipal en
* su calidad de Ministro de Fe, para luego ser incorporada al archivo de Actas que se llevars para

estos fectos

'El Actauna vez 'aprobada deberd ser publicada en la pagina web de la Municipalidad.

ARTICYLO 17 Las sesiones ordinarias deberan durar como méximo 2 horas, contabilizadas desde'-_

el Inicio de éstas, incluyendo dentro de éste tlempo 30 minutos para incidentes de los Concejales,

distribyidos proporcionalmente. Sélo con el acuerdo de la mayorfa de los Concejales en ejercicio,

- se podra prorrogar hasta en 30 minutos més, cuando se requiera tratar puntos de lmportancla y
- de urgencla

Las ses|ones extraordinarias deberén durar como médximo una hora y 30 minutos, contabilizadas

‘ ‘-ﬂ'desde gl Inicio de éstas. Sélo con el acuerdo de la mayorfa de los Concejales en ejercicio, se podrd

prorrogar el debate de los temas exclusivos de la convocatoria, hasta en 30 minutos.

ARTICULO 1'8- El Presidente dirigird los debates, concediendo la palabra a los Concejales en el -

. mismo prden- que la soliciten. Agotada la discusién del tema dentro de un tiempo prudencial.

callﬂca o por el Presndente del Concejo, se procederé a la votacion.

El tiemp o de intervencién de los Concejales deberd ser preciso de acuerdo a los temas en -
discusidn. : ‘

.Los jefe de unidades municipales que sean requeridos para intervenir en la discusion de los temas - ‘

en tablg o en tiempo de incidentes, deberdn solicitar siempre la autorizaclén previa aI Alcaldeo -

. Conceja Presidente del Concejo.

. En las votaclones, el Alcalde y Concejales deberén manifestar su voluntad ya sea aprobando o

rechazando la lmciatlva a menos que existan causales para inhabilitarse o abstenerse, deblendo T

dejar constancia de ello en el acta respectlva

Para los|efectos de votacién, por regla general ésta se determinard por mayorfa absoluta de los -
miembrgs del Concejo en ejercicio, incluido el Alcalde. En éste caso, si el Concejo esta completo, el

qudrum de aprobacién serd de 4 votos.

_En los’ca 0s que se requnera un quérum especial de los dos tercios del Concejo, si éste érgano esté .

complet el quorum serd de 5 votos, incluido el alcalde.

'Cuando e produce un empate, se tomars una segunda votacién, De persistir el empate, se votaré r

en una nlieva sesion, la que deberd verificarse a mds tardar dentro de tercero dfa. Sise mantlene
d:cho e pate, corresponderé al Alcalde el voto dirimente para resolver la materia. )
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-ARTIC
i public aswtente, por regla general, no debe mtervemr en los debates de los Concejales, salvo que
- se trate de mvitados especiales para temas especfficos, en cuyo caso, el Presidente podré cederle

- la pala ra para exponer sobre dicho tema,

uumelnlld 1d dg
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ARTI'CULO 19' Las materias incluidas en la tabla de las sesiones ordinarias y que por falta de‘

E ftie‘mpT no alcanzaren a tratarse, deberan ser analizadas y/o resueltas con preferencia en la sesldn
oordina

riao srguiente, o citarse a una extraordmaria

En las sesuones sblo se tratarén los temas senalados enla correspondiente tabla. No obstante Io

~ anteridr, el Alcalde podra incorporar temas adicionales que sean urgentes de resolver, siempre

que sejcuente con el acuerdo de todos los Concejales presentes en la sesién.

Lo ZO' Tanto en las sesiones ordmanas como extraordinarias que no sean secretas, el

En confecuéncia, el publico asistente a las sesiones, sélo debe participar como observadory estar' :
ubicado en los lugares determinados para ellos, pudiendo sélo intervenir en el tiempo. destinado a

' audientias publicas que se regula en el titulo siguiente.

h No ob ante Ias normas de los incisos anteriores, el Alcalde o Concejal Presidente del Concejo”v
e podrén permltir la intervencién del puablico asistente alas sesiones, para participar en forma breve
'y precisa, excluslvamente en temas propios de la tabla siempre que requiera’ previamente el'

acuerdo de Ia unanlmldad del Concejo, en base a los miembros presentes en la sesién.

JITULO Vl' DE LAS AUDIENCIAS PUBLICAS

l_ARTfCU 0 21° Sin perjuicio de las normas adiclonales que contemple la ordenanza municipal de_‘-'.

particlp uén cnudadana a que se refiere el Art. 97 de la Ley 18.695, en las sesiones ordinarias del
en sala legalmente constituida, antes del inicio de dichas sesiones, dard audiencias

‘publlca para que Ia comunidad pueda expresar en ellas sus inquietudes sobre el quehacer,' '
“municipal, yexponer los problemas de indole general que afectenatoda o parte de la Comuna. o

:--ARTfCU o 22' EL tlempo destinado a audiencias publicas serd como méximo de 30 mlnutos,} .
" pudiendo prorrogarse por 15 minutos adicionales .por acuerdo del Concejo por su mayor!a-

present

- El tiempo 'd'é,?..audiencias publicas serd considerado adicional al determinado por las sesi_ql'nes, _ |
_ordinarigs. .- - -

‘_ART[CULO'Z?;;""EI Alcalde o Presidente concederd la palabra a los vecinos para que éxp'résén'su's.

inquietudes, debiendo limitarse estas intervencrones a un tiempo prudencial que no exceda de 3 -

' minutos por tema

,Todas las matenas tratadas en las - audlencnas pubhcas, s6lo serén consrderadas como
‘proposiciones: y sugerencias por el Concejo, y en ningun caso serd obligatorio tomar de lnmedlato o
‘acuerdos o resoluciones a lo planteado. SR

.:_AR'i’fCUl'.D 24":: Las'personas o instituciones 'que soliciten Intervenir en las audiehcias pl’:bliéé's,»{f_
hasta unimdximo de 10 por sesidn, deberan inscribirse previamente en la Secretarfa Mumcrpal a o
: objeto d¢> ordenar sus presentaciones. Asimismo, el Secretario Municipal deberé registrar en el .

Ilbro de dctas un resumen de los temas tratados en las audiencias publicas.
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Las personas o instituciones que soliciten participar en-las audiencias publicas y que excedan del
cupo maximo por sesién, quedaran en prioridad para exponer en la sesién siguiente.

TITULO VII: NORMAS DE ORDEN EN LA SALA

A'RTfCULO 25: El Alcalde o Concejal Presidente estd facultado para llamar al orden dentro de la
sala, pudlendo solicitar el retiro de las personas que no respeten éste Reglamento o no guarden la

- debidq compostura y disciplina dentro de ésta. En caso de desacato a estas medidas, podrd

suspender o dar por terminada la sesién.

~ Sin pe uicio de lo anterior, el Alcalde o Concejal Presidente podré requerir el auxilio de la fuerza

ptblicd en caso que sea necesario.

_ARTIcyLO '26: Para los efectos de ordenamiento interno dentro de la sala, sélo se ubicardn

alrededor de la- mesa o testera, el Alcalde, Ios Concejales,y el Secretario Municipal. También

~ podrén instalarse en esta mesa los Asesores de Alcaldfa y Jefes de Unidades Municipales q'ue

asistan| a lais sesiones en su calidad de asesores del Concejo. Las autoridades o invitados
especigles, podrdn también ubicarse alrededor de las mesas, siempre que exista espacio
suficiejte,

El pabl co. asistente deberd ubicarse en el lugar determinado en la sala y no deberé instalarse
alrededor de las mesas. '

En ningtin caso se podra ocupar el lugar de las mesas destinado a la ubicacién del Alcalde y los
Concejgles. :Solamente el Alcalde Subrogante podrd ubicarse en la mesa o testera, ocupando, -
mientrds cumpla. éste cometido, el sillén que le corresponde al Concejal que asume como
Presidente.

TITULO Vili: DE LAS COMISIONES DE TRABAJO

,ART[CU O 27: De conformidad al art. 92 de la Ley, y sin perjuicio de las sesiones ordinarlasy-" .

extraordinarias del Concejo; al interior de éste organismo se conformardn comisiones de trabajo,

_destinadas al estudio, anél_isis y formulacién de proposiciones sobre temadticas especfﬁcas. :

_El funcignamiento de estas comisiones de trabajo se regira por las normas de la propia Ley 18.695,

y especificamente por las contenidas en éste titulo reglamentario.

‘ARTI'CU O 28: Se conformarén 6 comisiones de trabajo, que abarcardn las siguientes dreas

tematicgs, sin perjulclo de agregarse otras que sean relacionadas a éstas:

: Comi,‘slé h N2 1: De Educacién y Capacitacién;

Comisién N2 2: De Salud y Medio Ambiente;
Comisiéh Ne 3: De Turismo.y Cultura;

Comisién N2 4: De Obras, Vialidad, Urbanismo y Planificacién;

Comisién N 5: De Deportes, Aseo y Ornato; y
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Comi lén N2.6: De Desarrollo Social, Organuzacnones Comunltarlas, Vivienda y Seguridad
‘c1uda dana, :

Cada omlslén serd presidida por cada uno de los Concejales en ejercicio y estando integrada .
-adem3s por otro Concejal y un funcionario municipal de preferencia Directivo o Profeslonal '
-relacignado con el drea temdtica, quien actuars como Asistente Técnico.

isiones contardn ademds con un funcionario municipal que prestars apoyo administrativo.

'__.ARTICELO 29" Las comisiones deberan sesionar, en- el propio edificio municipal, en -otras

.depen
-esta Cq mu_na _

encias mumcipales, o en cualquier local comunitario, pero siempre dentro del territorio de

En general, estas reuniones se efectuaran cuando sea necesario analizar Y pronunciarse sobre
temas e su. especlahdad y los dfas y horarios serdn determinados por cada comisién, informando

deello prewamente al COI’ICE]O.

ARTiCU LO 30 Las comisiones de trabajo deberdn registrar en un libro de actas el desarrollo de las -
Sesiongs; seﬁalando en especial: la fecha, hora, lugar, temas tratados, resolucuones adoptadas y
las per onas asistentes '

' Estas agtas serén llevadas por el funcionario municipal de apoyo administrativo, que actuar4 como

o Secretario y Ministro de Fe ad-hoc. Para estos efectos, dicho funcionario deber4 coordinarse Y

. recibir las Instrucciones técnicas del Secretario Municipal en su calidad de Secretario del Concejo. '

“Las res luc10nes adoptadas por las comisiones sdlo deben entenderse como propuestas al-‘

Concejo, siendo éste dltimo organismo el que resuelva definitivamente, previa presentacién de un

" proyect de acuerdo por Iniciativa del Alcalde, en ejercicio de sus facultades legales.

ARTICULO 31 A las sesiones de comisiones, podri asistir-cualquiera de los otros Concejales que no .-

| »__'formen arte de ésta, sdlo con derecho a voz. De igual forma podré participar-el Alcalde

-Cada co

si as( lo

Isién podrd invitar a otros funcnonanos municipales relacionados a sus temétlcas, como - . '-
también a otras personas expertas o qué puedan contrlbulr con sus opimones

-ARTIcU (o 32' Las comisiones de trabajo se conformarén dentro de los 30 dfas de constituido el
- Concejo Municlpal y tendrén vigencia por todo el cuadrienio; sin perjuicio que puedan modnf'carse

cuerda el Concejo.

- . '_‘TITULO IX: - SOBRE COMETIDOS DELALCALD;YCONCEJA_LES

_ARTfcULD 3’3“:"Sih perjUicio de las disposiciones especfficas sobre cometidos del Alcalde Yy dé los :
Concejales que estdn contenidas en el articulo 79, letra Il), de la Ley 18.695, para estas actuaciones
se deberfn ademés observar las normas que luego se indican, especialmente cuando demanden

| "'gastos p ra Ia municnpahdad

. para estos.

Para todgs los cometidos que impliquen gastos deberé contarse con la visacién prevna del Alcalde, L
antes de acuerdo del Concejo, y siempre que exista disponibilidad presupuestarla y financiera

- ARTICULO 34: Todas las autorizaciones para cometidos del Alcalde y de los Concejales fuera del
" territorio naclonal deberan acordarse en sesién de CONCEJO antes que se cumplan dichos -
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-come ldOS senalando el o los lugares donde se concurrird, los dfas involucrados, el objetrvo de la
visita y sus costos estimados para el presupuesto municipal. '

- De igual forma a la sefialada en el inciso anterior, se procedera en el caso de autorizaciones para
comet dos en el territorio nacional que signifiquen ausentarse por méas de 10 dfas. - '

-ARTICULO 35 En los casos de cometidos de los- Concejales en el territorio nacional que signlf‘que
- ausentarse por 10 o menos dfas, y que adem4s represente un costo para la mumc:pahdad se
deber adoptar el acuerdo a que se refiere el articulo anterior.

- ARTICULO 36 'Para los efectos de solventar los costos de estadfa y alojamiento en los cometndos‘
-de los Concejales, se tendrd como referencia méxima de gasto el monto que le corresponda
,percibl como viatlco al Alcalde, segtn las normas legales vigentes.

~Estos stos no quedan sujetos a rendicidn de cuentas por parte de los Concejales, aplicindose las
‘misma normas que rigen para los vidticos. Por conslgulente, se pueden girar los fondos
- anticipa damente o luego de cumplidos los cometidos.

. Respecto a los demés gastos que impliquen los cometidos de los Concejales que no correspondan '
‘a estadla y- alimentacién, estos quedan sujetos a rendicién de cuenta. Estos gastos serdn
- reembglsables a los Concejales luego de cumplidos los cometidos, previa presentacién de la
documntacién respaldatoria de estos desembolsos. No obstante lo anterior, se podrd girar
-fondos anticipadamente a favor de los Concejales, los cuales quedarén sujetos a rendicién de

- cuentag una vez cumplidos los correspondientes cometidos.

- ARTfCULO 37 Las rendiciones de cuenta de los cometidos de los Concejales, deberén presentarse
luego de cumphdo éste, y en todo caso dentro de los 30 dfas sugurentes - :

La no plesentauén de las rendiciones de cuentas suspenderé la entrega de nuevos fondos a favor :
de los Concejales hasta que no sea solucionado el trdmite pendiente.

“Todo lo anterlor, es sin perjuicio del informe de los cometidos y su costo que deben entregar los -
' ,Conceja es al Concejo, y quedar consignado en Ias correspondientes actas de éste organismo.

- ;TITULO X: CONTROL DE ASISTENCIA A SESIONES Y PAGO DE DIETAS

' ARTfCUIO 38 Para los efectos del pago de las dietas a Ios Concejales que se contemplan en el"‘.
articulo |88 de Ia Ley 18695, el Secretario. Municipal debera certificar la asistencia a las sesiones
ordinarias, extraordmarlas y de comisiones; sin perjuicio del derecho de cada Concejal a

~Justificanse por inasistencnas en los casos que la normativa legal lo permita.

, '-ART_fCULO 39 _La dieta mensual a que se refiere el artlculo 88 de la Ley 18695, se fijard .
- anualmente pcr -acuerdo del Concejo en el mes de diciembre anterior al ejercicio presupuestarlo,
anual. Esta dieta tendra un tope de 15,6 UTM.

-ARTICU 40' Para el pago mensual de la dieta, el Secretario Municipal deberd certlf' car eI -

numero fe sesrones ordinarias y extraordinarias efectuadas en el mes, la asistencia a éstas de cada
~uno- de los Concejales las sesiones de comisiones que permitan compensar Inasnstencras, Y Ias' '
inasisten iasJUStlﬂcadas que sean presentadas por los Concejales

ART[CUL 41 Para los efectos de inasistencias justificadas, se pueden considerar por razones de
. salud fa lecnmlento de familiares, o bien por estar cumpliendo algun cometido autorlzado por el

‘ ~Concejo.
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' En los tasos de invocar razones de salud, el Concejal debe presentar el correspondxente certificado
médico al Secretario Municipal, para que éste lo presente al Concejo.

. En losicasos: de fallecimiento de un hijo, cényuge o de uno de sus padres, se informard por el
Secretario Munlcipal al Concejo y se someterd al acuerdo correspondiente, siempre que el deceso
hublesé tenido lugar dentro de los siete dias corridos anteriores a la sesién respectiva.

‘ Cuand se trate de cometidos, estos deben estar expresamente autorizados por el Concejo, lo que -
se regigtrard en el acta correspondiente.

ARTICULO 42:§También la inasistencia mensual a una sola sesién del Concejo, ya sea ordinaria o

extraordinaria; podrd ser compensada con dos sesiones de comisiones.

_ “ARTICULO ‘43:;_La dieta mensual serd pagada por mes vencido, dentro de los primeros. cinco dfas
del meg siguiente al de liquidacién de ésta,

Adicionpl a la dieta mensual, se pagara la dieta anual por asistencia a més del 75% de las sesiones.
Esta digta corresponderé a 7,8 unidades tributarias mensuales, las que se liquidarin dentro de los

| primerds cmco dfas del afio siguiente a la medicién de la asistencna

TITULO XI: ENTREGA DE INFORMACION

'ART[CU'O 44: El Administrador Municipal, en su calidad de encargado de la Ley de Transparenvcla,i-
‘deberd pntregar mensualmente al Concejo una némina con las solicitudes de informacién publica
as a la municipalidad, incluyendo sus correspondientes respuestas. :

‘requerid

Esta ‘ngmina i deberd entregarse dentro de alguna de las sesiones ordinarias del mes -

inmedial amenie siguiente.

ARTICULO 45: El jefe de la Unidad de Control Interno Mumcnpal 0 quien cumpla estas funciones,
‘deberd resentar tnmestralmente al Concejo un informe sobre las funciones desarrolladas por

. ese esta ento pudlendo los Concejales formularle consultas sobre lo expuesto.

Este In forme deberé presentarse dentro de alguna de las sesiones ordinarias del mes
_inmediatamente siguiente al término del trimestre. Se deberd considerar la entrega de una copia
del informe a Cada Concejal, ya sea por medio electrénico o en soporte papel.

ARTICULO 46: Tamblén el jefe de la Unidad de Control Interno Municipal o quien cumpla estas
‘funcioness, deber4 presentar trimestralmente al Concejo un informe sobre el comportamlento del
'_~ presupuesto del mlsmo periodo, advirtiendo en especlal las situaciones deficitarias y medidas
- correctivias que se requieran, basado en el balance de ejecucién presupuestaria que prepara la
Unidad de Finafh‘zas, incluidas las dreas de Educacién y Salud.

Este Infprme - deberd presentarse dentro de alguna de las sesiones ordinarias del meé '
' inmedia famente siguiente al término del trimestre. Se deberd considerar la entrega de una copia
del informe a cada Concejal, ya sea por medio electrénico o en soporte papel.

En éste mlsmo informe, se deberd agregar la sntuaaén wgente de pagos de las cotizacnones-
previsionales del personal municipal :
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TITULO XII: MEDIOS DE APOYd

ARTICULO ?7 La Municipalidad, de acuerdo a los recursos que disponga, podrd entregar apoyo.
para el funcionamiento del Concejo, como también. individualmente a los Concejales, tales como
-oficing y mobiliario para atencién de publico, asistencia administrativa, teléfono fijo y/o celulares,
‘entre otros.

La entrega de estos recursos serd propuesta por el Alcalde y acordada por el Concejo, pasando
luego @ formar parte de éste Reglamento, debiendo ademds publicarse en la pégina WEB
Municipal. .Ante cualquier modificacién a los apoyos que se entreguen, se seguird el mismo

- procedimiento antes sefialado.

Los ret¢ursos. que se asignen a los Concejales, sélo podrdn ser utilizados para cumplir con las

finalidddes propias de sus cargos.

ARTICULO 48: Respecto a los teléfonos méviles que se asignen a los Concejales, estos se
entregardn con un tope méximo de minutos de cargo municipal, siendo de responsabilidad
personpl de cada Concejal el financiamiento del mayor consumo; para lo cual, se faculta su

- descuento de su correspondiente dieta mensual del mes inmediatamente siguiente aI de
-facturatién de éste servicio. '

ARTICULO 49:- En la formulacién del Presupuesto Municipal Anual, deberd definirse un monto y
glosa egpecffica, que estard destinada a financiar actividades de capacitacion de los Concejales

~ Las act vudades de capacitacién que se autoricen, deberdn S|empre estar relacionadas con las '

“funcions que, segtin la normativa legal, les corresponda a los Concejales.

TITULO Xill: OTRAS NORMAS

o ARTI"CU o) 50' El presente Reglamento entrard en vngencna una vez aprobado por la mayor(a de los S
_ Concejalles en ejercicio Sus modificaciones también requerlrén ese quérum para ser aceptadas o . -

incorporadas.

Los proyectos de modificaciones serdn presentados por el Alcalde o a su solicitud de 2 o més
miembrps-en ejercicio del Concejo.

la aprobjacién y sus modificaciones se oficializardn a través de un Decreto Alcaldicio.

ART[CUIO 51 Deréguese toda norma reglamentaria anterior de funcionamiento interno del
CONCEID. - -

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRlMERtD: Con afréglo a lo dispuesto en el'artfculo 47 de éste Reglamento, dentro de los treinta

dias siguientes a la aprobacién de éste Reglamento, el Alcalde deberd efectuar la propuesta de -

apoyo para el funcionamiento del Concejo y de los Concejales.

“Mientrag no se materialice lo sefialado en el inciso anterior, se mantendran todos los apoyos

vigentes|para el funcionamiento del Concejo y de los Concejales.
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SEGUNDO' Con arreglo a lo dispuesto en eI articulo 49 de éste Reglamento, para el presente afio

- 2014, se asngna un monto de M$ 1.000.-, destinados a fi nanciar actividades de capacntacién de los
Concejales '
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